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Ogretim
Elemani
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Ogretim
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Yiksekokul
Sekreteri
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Ogretim
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VEKALET iSLEMLERI iS AKIS SURECI SEMASI

ilgili Mevzuat/ Yasa/
Sira Sorumlular is Akisi Faaliyet Yonetmelik/
No Dokiiman (Vb.)

Vekalet nedeni

Atanan personel var mi?

Var sa ise basladi mi?

-

2 [ ] <

Vekalet edecek
personelin belirlenmesi

657 Sayili Devlet
Vekalet islemini is akisini || Memurlari
baslat. Kanunu

Herhangi bir nedenle (izin,
rapor, gorev vs.) gorevinin
basinda bulunmayan
personelin  yerine vekalet

657 Sayil Devlet
Memurlari
Kanunu

edecek personel islemleri.

Gorevinin basinda
bulunmayan personelin
yerine vekalet gerekli mi ?

Memurlari
Kanunu

Yiiksekokul Mudurd
tarafindan, vekalet
gerektiren ve herhangi bir || 657 Sayili Devlet
nedenle (izin, rapor, gorev | Memurlari

vs.) gorevinin basinda J{ Kanunu
bulunmayan personelin
yerine vekalet edecek
personel belirlenir.

657 Sayili Devlet

Vekalet edecek personel || 657 Sayili Devlet
belirlendikten sonra Mudur || Memurlarn




ilgili
Personel /
Ogretim
Elemani

Vekalet
edecek
Personel /
Ogretim
Elemani

Yiksekokul
Sekreteri

ilgili
Personel /
Ogretim
Elemani

Personel
isleri
Personeli

Personel
isleri
Personeli

Mudarlak
Makami

Personel
isleri
Personeli

Vekalet edecek kisinin bilgisi
Uist makamlara bildirilmesi

Vekalet
edecek kisinin
onayinin

kendi yerine vekalet edecek
kisiyi gérevlendirir

Rektorlik Makamina bilgi
verir, Yiksekokul
Sekreterligine vekalet edecek
personel Rektorlik
Makamina bildirilerek onay
alinir,

Bolim baskanlar ise yerine
vekalet edecek personeli
yazili olarak Maddarlak
Makamina bildirir ve onay
alr.

Vekalet islemi is akis sireci
son bulur.

657 Sayil Devlet
Memurlari
Kanunu

657 Sayili Devlet
Memurlari
Kanunu

657 Sayil Devlet
Memurlari
Kanunu




